
ALI - GRUPPO PIEMONTE E VALLE D'AOSTA - TORINO

Catalogo Workshops di Informatica Aggiornamento : Maggio 2014

Durata di ciascun workshop 3 o 4 ore suddivise in due lezioni

Orari di svolgimento 16,00 - 18,00 oppure

18,00 - 20,00

Calendario Concordato tra partecipanti

LIVELLO INTRODUTTIVO (prerequisiti indicati)

Titoli Note e Prerequisiti

Utilizzo Base del Computer

Finestre - Mouse - File e Cartelle - Blocco note - Taglia copia e Incolla - Uso del cestino.

Prerequisito: utilizzatore estemporaneo di personal computer che desidera mettere a fuoco 

aspetti generali del sistema operativo (windows).

Sicurezza informatica
Virus, Malware, Spam, Phishing, Antivirus, Scansioni, livelli di protezione, ecc.

Workshop illustrativo

Tablet e Smartphone

Panoramica generale

Produttori, Sistemi Operativi, Prodotti, Applicazioni

Workshop riferito al contesto Android

Tablet e Smartphone

Panoramica generale

Produttori, Sistemi Operativi, Prodotti, Applicazioni

Workshop riferito al contesto Apple

Internet

Panoramica Generale

Internet e web - Collegarsi a Internet - Uso del browser e delle schede - Navigazione - Ricerche 

su Google - Wikipedia

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo del computer.

Microsoft Office
Panoramica ambiente e applicativi

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo del computer.

Microsoft Office Word

L'ambiente di lavoro - Operazioni di base sui testi - Impostare la pagina - Stampare i documenti.

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo del computer e della creazione e stampa di 

documenti semplici (esempio utilizzo del blocco note).

Microsoft Office Excel

Il foglio elettronico - Gestione dei dati nel foglio - Formule e funzioni - Struttura dei fogli - 

Salvataggio e stampe.

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo del computer e della creazione e stampa di 

documenti semplici (esempio utilizzo del blocco note, uso della calcolatrice di windows, ecc.).

Microsoft Office Note
Blocchi note - Sezioni - Pagine - Aggiunta di contenuti.

Prerequisito: conoscenza ed utilizzo base di un applicativo Office o della posta elettronica.

Posta Elettronica

Che cosa è la posta elettronica - Creazione della casella di posta - Uso della posta: Invia Ricevi - 

Utilizzo degli allegati - Rubrica contatti e gruppi

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo del computer.

Social Network Introduzione ai social network - Facebook - Twitter

Lettura Libri digitali (e_Book)

L'offerta del mercato di libri in formato digitale e le possibilità di lettura tramite il proprio personal 

computer e/o altri dispositivi (es. tablet, ipad, lettori di e_book, ecc.)

Prerequisito: conoscenza di base dell'utilizzo di un personal computer o di uno smartphone.

LIVELLO AVANZATO (prerequisiti indicati)

Titoli Note e Prerequisiti

Microsoft Office - Excel avanzato 1

Ordinamenti, filtri e ricerche - Lavorare sui formati - Grafici e oggetti - Importazione ed 

esportazione dati

Prerequisito: conoscenza dei contenuti del Workshop base

Microsoft Office - Excel avanzato 2
Macro e tabelle pivot - Modelli di documenti - Office Web Apps

Prerequisito: conoscenza dei contenuti del Workshop avanzato 1

Microsoft Office - Word avanzato 1

Strumenti di correzione - Formattazione carattere e paragrafo - Utilizzare gli stili - Elenchi, 

tabulazioni e colonne

Prerequisito: conoscenza dei contenuti del Workshop base

Microsoft Office - Word avanzato 2

Lavorare con le tabelle - Modalità visualizzazione documento - Lavorare con immagini, disegni, 

filmati, grafici e SmartArt

Prerequisito: conoscenza dei contenuti del Workshop avanzato 1

Microsoft Office - PowerPoint Prerequisito conoscenza base di Word o Excel

Utilizzo Dispositivi Esterni
Attività finalizzate alla connessione di stampanti, scanner, fotocamere digitali

Prerequisito: conoscenza di base del sistema operativo Windows

Posta Elettronica - Avanzato Prerequisito conoscenza base della posta elettronica

Cloud Computing
Dropbox, Google Drive, OneDrive

Prerequisito: conoscenza di base del sistema operativo Windows e della navigazione Internet

Social Network - Avanzato

LinkedIn - Google +

Applicazioni web correlate ai social network

Prerequisito: conoscenza di base (ws introduttivo) dei social network

Costo di ciascun Workshop Introduttivo  : 30 euro per Soci Ordinari e Familiari, 

40 euro per Soci Esterni

Costo di ciascun Workshop Avanzato  : 35 euro per Soci Ordinari e Familiari, 

45 euro per Soci Esterni


